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	Кітапхана жұмысы 

 және шаралар  атауы
	өткізу  формасы
	өткізу  уақыты
	өткізу 

орны
	Жауапты

	Жаңа  кітаптардың

келіп  түсуі
	Ілеспе құжаттар бойынша жаңа кітаптарды қабылдау, кітаптарды іріктеу,құжат бойынша  кітаптарды салыстыру, саны
	есеп
	жыл бойы
	кітапхана
	кітапханашы

	Жаңа  кітаптардың

келіп  түсуі
	Инвентар кітабына жазу және номерлерін қою
	инвентар кітапқа жазу
	жыл бойы
	кітапхана
	кітапханашы

	Жаңа  кітаптардың

келіп  түсуі
	Кітаптарды  класификаттау  және авторлық  белгілерді   анықтау  
	жазуы
	жыл бойы
	кітапхана
	кітапханашы

	Жаңа  кітаптардың

келіп  түсуі
	кітаптардың  мазмұны, тіл, түрлері,  бойынша реттеу
	есеп
	жыл бойы
	кітапхана
	кітапханашы

	Жаңа  кітаптардың

келіп  түсуі
	Алфавиттік  каталоктарды безендендіру  

	карточкаларды

орындастыру
	жыл бойы
	кітапхана
	кітапханашы

	Мерзімді  басылым
	Газеттер мен журналдардың түсуі  
	тіркеу
	күнделікті
	кітапхана
	кітапханашы

	
	Кітапханамен  танысу

Фондты дұрыс қолдану туралы топтармен ұйымдастырылған сұхбат жүргізу.
	әңгімелесу
	қыркүйек
	кітапхана
	кітапханашы

	Жаңа  кітаптардың

келіп  түсуі
	«Жаңа кітаптар»
	тақырып  сөресі
	жыл бойы
	кітапхана
	кітапханашы

	Білім
	Жас маманға  ақпараттық қызмет  
	Экспресс

 ақпараты
	қыркүйек 
қазан
	кітапхана
	кітапханашы

	мерзімді

басылым
	2020 ж.мерзімдік басылымды ресімдеу  .
	мерзімді 

басылым
	қазан
	кітапхана
	кітапханашы

	
	Библиографиялық анықтамасын даярлау
	Библиографиялық анықтама
	жыл бойы
	кітапхана
	кітапханашы

	
	Басқа кітапханаларға бару


	Алыс-беріс тәжірибе 
	тұрақты
	кітапхана
	кітапханашы

	
	Павлодар облысының  колледж

ӘБ семинарына қатысу
	семинар
	жыл бойы
	
	кітапханашы

	Мемлекеттік тіл


	 ҚР  тілдер  күні  «Туған өлкемнің  тілін  пайымдаймыз»
	викторина

	қыркүйек 

	11-12 топта 
	Кітапханашы



	
	  »Тіл және білім –күшім  Ұлы»
	әдебиеттерді ашық қарауі  
	тұрақты
	кітапхана
	кітапханашы

	Тәрбие
	Тәрбиенің  ең  тамаша  мектебі - Отбасы
	дөңгелек  

устел
	қараша
	  топтар
 
	кітапханашы 
тәрбие жұмысының орынбасарө/о шебері

	Отан
	«1-желтоқсан -Тұнғыш   Президент  күні
     «Кемеңгер  Елбасы –көшбасшы  елімнің»
 
	ақпараттық
  сағат
	желтоқсан
	11,12,21 топта
	 Кітапханашы

тәрбие жұмысының орынбасары 

	Тәуелсіздік
	Тәуелсіздік  күніне арналған  «Көшбасшы    елімнің –көшбасшы   ұлттың» 
	кітап  

көрмесі
	тұрақты
	кітапхана
	Кітапханашы

 

	
	Тәуелсіздік  күніне арналған  

«Менің  Тәуелсіз елім»  Мен президент  болсам.
	шығармалар

сайысы
	желтоқсан
	12,21

топтар
	Кітапханашы

тәрбие жұмысының орынбасары, оқытушылар

	
	Тәуелсіздік  күні – 16 желтоқсан
«Қазақстан  - Ұлы дала елі»

	кітап  көрмесі
	желтоқсан
	кітапхана
	Кітапханашы,



	Дәстүр


	        22  -  Наурыз.

Дәстүр. Рухани. Қайта өрлеу. 
	Тақырыптық               көрмесі  
	наурыз


	кітапхана
	Кітапханашы

 

	
	Наурыз  -  мейрамы

«Қазақ  халқының  салт-дәстүрлері»
«Мереке  тарихы»   

	әнгімелесу

	наурыз


	11,22 

топта
	Кітапханашы

тәрбие жұмысының орынбасары,  қазақ тілі   пәнінің оқытушысы

	Денсаулық
	«Бүгін,  ертең, әрқашан адам болу,»                                
	театралдық 

қойылым 
	сәуір
	жатақхана
	Кітапханашы

тәрбиеші

	Бірлік
	 9- маусым  Жеңіс  күні
«Өткен  жылдар естелігі» 
	ерлік  сабағы
	маусым
	21,22,11 топтар 
	Кітапханашы

АӘД пәнінің оқытушысы

	
	Жеңіс  күніне арналған
  «Мен Отанымды қорғаймын»
	кітап  көрмесі
	маусым
	 кітапхана
	Кітапханашы



	
	Отау қорғаушылар күні
«Біз  батырлар  ұрпағымыз»


	Тақырыптық 
сағат
	маусым
	11 топ

21 топ
	Кітапханашы

тәрбие жұмысының орынбасары  АӘД  оқытушысы

	Менің

Қазақстаным
	    ҚР  Мемлекеттік рәміздер  күні                                                     
« Бірлік пен  бейбітшілік  нышандары»
	викторина

саысы
 
	маусым
	 12-11 

топ


	Кітапханашы



	
	    ҚР  Мемлекеттік рәміздер  күні                                                     
  «Менің елімнің  рәміздері»
	кітап  көрмесі
	тұрақты
	кітапхана 
	Кітапханашы



	
	Астана  күніне  орай
 «Астана – еліміздің  жүрегі»
	Астана  орай -презентациясы   
кітап  көрмесі
	маусым
	топтар
	Кітапханашы

тәрбие жұмысының орынбасары

	
	Қарыз-оқырмандардың тізімі  
	Оқушылардың формулярдарын қарау  
	Мамыр-маусым
	кітапхана
	Кітапханашы




                                Тәрбие жұмысының орынбасары _____________/ Сергазин  А.К./

                                                      Кітапханашы ______________  /Жаманбалинова Р.А /.            

Пан работы

библиотекаря Железинского

аграрно-технического  колледжа

на  2019-2020 г.

                                                                                                                                                                                            «Утверждаю»
                                                                                   Руководитель Железинского 

аграрно-технического колледжа 

_________________ Н. Унбаев
	
	Работа  библиотекаря ;                наименование  мероприятий
	Форма 

проведения
	Сроки  проведения
	Место проведения
	Ответственные

	Поступление литературы
	  Прием новой литературы по сопроводительному документу, подбор книг, сверка  книг по документу подсчет  количества
	учет
	В течении 

года
	библиотека
	Библиотекарь

	Поступление литературы
	  Запись книг в инвентарную книгу и написание инвентарного номера на титульном листе и стр. 17
	Запись в инвентарную  книгу
	В течении 

года
	библиотека
	Библиотекарь

	Поступление литературы
	  Классификация книг и определение авторских знаков
	описание
	В течении 

года
	библиотека
	Библиотекарь

	Поступление литературы
	  Распределение книг по содержанию, языкам,  видам, источникам.
	учет
	В течении 

года
	библиотека
	Библиотекарь

	Поступление литературы
	 Оформление  алфавитного каталога


	Расстановка карточек 
	В течении 

года
	библиотека
	Библиотекарь

	периодика
	  Поступление журналов и газет
	регистрация
	ежедневно
	библиотека
	Библиотекарь

	
	 Организованные беседы с группами о правильном пользовании с фондом
	беседа
	қыркүйек
	библиотека
	Библиотекарь

	Поступление литературы
	 Новинки
	Тематическая  полка
	В течении 

года
	библиотека
	Библиотекарь

	Білім
	  Информационная служба молодому специалисту
	Экспресс

 ақпараты
	Сентябрь октябрь
	библиотека
	библиотекарь

	Периодика 

 
	 Оформить заказ на периодические издания  на  2017 г.
	мерзімді 

басылым
	октябрь
	библиотека
	библиотекарь

	
	 Выполнение библиографических справок


	Библиографическая  справка
	В течении 

года
	библиотека
	библиотекарь

	
	  Посещение других библиотек  


	Обмен опытом  


	постоянно
	библиотека
	библиотекарь

	
	 Принимать участие в  семинарах  МО работников библиотек колледжей  Павлодарской области
	семинар
	В течении 

года
	 
	библиотекарь

	Государственный язык


	  День языков народов  Казахстана  «Познаем  языки  родного края»
	викторина
	сентябрь


	11-12 гр 
	библиотекарь

	
	 «Язык и знание – великая  сила »
	Открытый  просмотр литературы     
	постоянно
	библиотека
	библиотекарь  зам по УВР

	 воспитание
	 Семья – самая  прекрасная  школа  воспитания
	круглый
  стол 
	ноябрь
	все группы
	библиотекарь  зам по УВР
мастера п/о

	Отан
	День первого Президента РК»

 «Мудрый  президент – лидер  страны»
	Информационый час    
	декабрь
	11,12,21 гр
	 библиотекарь

Зам по УВР

	Независимость

 
	    День Независимости

 «Лидер  страны –Лидер  нации» 
	Книжная
  выставка  
	постоянно
 
	библиотека
	библиотекарь 

 

	
	Ко дню  Независимости

«Моя Независимая  страна» ,

Если бы я был президентом»
	Конурс сочинений
	декабрь
	12-13 

гр
	библиотекарь 

Зам по УВР  преподаватели

	
	16 декабря  День Независимости

« Казахстан  - страна  великой  степи » 
	Книжная  
выставка  
	декабрь
	библиотека
	библиотекарь 

	Традиции

 
	Праздник  Наурыз

 «Традиции. Духовность.   Возрождение»     
	Тематическая  выставка
	март


	библиотека
	библиотекарь  

	
	   22 марта  -Наурыз

«Обычаи и традиции  казахского народа»

«История  праздника»
	Беседа
	март
	11,22 гр
	библиотекарь 

Зам по УВР 

Преподаватель каз. языка

	Здоровый образ  жизни 
	«Быть  человеком сегодня, завтра, всегда».
	театрализованное  представление 
	апрель
	общежитие
	библиотекарь 

воспитатель

	Единство

 
	 9- мая  День  победы

«Минувших  лет  живая  память» 
	Урок
мужества
	май
	21,22,11 

гр
	библиотекарь Зам по УВР преподаватель НВП

	
	   Ко дню  победы
  «Мен Отанымды қорғаймын»
	Книжная  

выставка
	май
	библиотека
	 библиотекарь

	
	 День  защитника  Отечества

«Мы потомки  героев»

	Тематический 
 час
	май
	11-21 гр
	библиотекарь 

преподаватель НВП

	Мой Казахстан
	День государственных  символов  РК

« Символы  единства  и  мира»
	викторина
конкурс
 
	май
	 12-11 

гр 
	библиотекарь

	
	Ко дню  государственных  символов

  «Символы моей  страны»

	Книжная
  выставка 
	постоянно
	библиотека
	библиотекарь

	
	Ко дню  столицы

 «Астана – сердце  нашей  страны»
	Презентация  столицы

выставка  книг
	июнь
	все

группы
	библиотекарь

	
	 Составление списков читателей –должников
	  Просмотр читательских формуляров

	Май-июнь
	библиотека
	библиотекарь


               Тәрбие жұмысының орынбасары _____________/ Сергазин  А.К./

                                 Кітапханашы ______________  /Жаманбалинова Р.А /.            

	  День языков народов  Казахстана  «Познаем  языки  родного края»
	викторина

	 «Язык и знание – великая  сила »
	Открытый  просмотр литературы     

	 Семья – самая  прекрасная  школа  воспитания
	круглый
  стол 

	День первого Президента РК»

 «Мудрый  президент – лидер  страны»
	Информационый час    

	    День Независимости

 «Лидер  страны –Лидер  нации» 
	Книжная
  выставка  

	Ко дню  Независимости

«Моя Независимая  страна» ,

Если бы я был президентом»
	Конурс сочинений

	16 декабря  День Независимости

« Казахстан  - страна  великой  степи » 
	Книжная  
выставка  

	Праздник  Наурыз

 «Традиции. Духовность.   Возрождение»     
	Тематическая  выставка

	   22 марта  -Наурыз

«Обычаи и традиции  казахского народа»

«История  праздника»
	Беседа

	«Быть  человеком сегодня, завтра, всегда».
	театрализ  представле 

	 9- мая  День  победы

«Минувших  лет  живая  память» 
	Урок
мужества

	   Ко дню  победы
  «Мен Отанымды қорғаймын»
	Книжная  

выставка

	 День  защитника  Отечества

«Мы потомки  героев»
	Тематический 
 час

	 День государственных  символов  РК

« Символы  единства  и  мира»
	викторина

конкурс 

	Ко дню  государственных  символов

  «Символы моей  страны»
	Книжная
  выставка 

	Ко дню  столицы

 «Астана – сердце  нашей  страны»
	Презентация  столицы

выставка  книг


